艺术与传媒学院
部门工会教代会工作

记 录 本
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　　　　　　　　　　 年度

艺术与传媒学院 制

说　　明

一、为进一步推进工会教代会工作的规范化建设，努力提高工作水平，更好地履行工会教代会职能，特制定《艺术与传媒学院部门工会教代会工作记录本》（简称《工作记录本》）。

二、《工作记录本》内容记载、保管由工会宣教委员负责。如遇改选或调离，则应及时办理移交手续，以保持记录工作的完整性和连续性。

三、《工作记录本》内容填写要求实事求是，及时准确。在年终时进行统一整理，形成电子版，做到图文并茂，作为申报学校部门工会优秀单位的支撑材料。
四、《工作记录本》使用期限为一年，每年度应及时存入学院工会档案，以便查考。

五、各工会小组（工会兴趣小组）可根据《工作记录本》做适当修订，用以记录本小组工作开展情况。
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部门工会基本情况
	工会委员会

 全　  　称
	

	教职工人数
	
	其中女教职工

人  数
	
	会员数
	
	其中女
会员数
	

	建立工会时间
	　　　年　　月　　日
	工会
小组数
	
	兴趣
小组数
	

	本　届　任　期
	年  月  日  ～　　   年  月　 日
	届  别
	

	工
会

委

员

情

况
　
	姓   名
	性别
	出生年月
	学 历
	政治面貌
	工会职务
	党政职务

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


教代会基本情况

	建立教代会制度时间
	　　　　年　　月　　
	是否双代会
	

	本

届

情

况
	本届届别
	第    届
	本届任期
	　年　月　日----　年　月　日

	
	代表人数
	
	是否组织

代表培训
	
	代表组

个数
	

	
	代表结构
	教师：    %
	行政管理人员：   %
	中层以上干部：  %

	
	建立专门小组名称
	

	
	本年度召开教代会
	月　日--　月  日，召开了    届    次教代会

	
	
	  月　日--　月  日，召开了    届    次教代会

	
	
	 月　日--　月  日，召开了    届    次教代会

	
	本年度教代会提案数
	件
	已落实
	件

	本年度教代会主要议题和通过的决议
	通过方式

(举手、投票等)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	备 注
	


部门工会年度工作计划

	                      

	                       


部门工会会议记录

	会　议　名　称
	

	时　　　间
	
	地　　点
	

	主　持　人
	
	到会人数
	

	　　主要内容：


注：包括会员大会、会员代表大会、工会委员会、工会小组长会及其他工会有关会议。

部门工会活动情况记录

	活动名称
	

	时　　间
	年　月　日
	活 动 地 点
	

	主持（负责）人
	
	参加人员或人数
	

	活

动

简

要

情

况


	

	备

注
	


 注：此表适用工会开展的各类文体活动、参与性活动、办实事送温暖等活动记载。

参加上级工会组织的会议、活动记录表

	日 期
	地　点
	会议（活动）名称
	参与情况结果

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


工会信息、调研论文工作记录表

	日 期
	题　　目
	录用发表情况
	备　注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


工会经费拨解情况记录表

	序 号
	划拨
日期
	学院划拨
经费数（元）
	学校工会

划拨经费数（元）
	备　注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	合 计
	
	             
	               
	


部门工会特色工作记录

	本年度工会特色工作

	主要内容：


部门工会大事记

	日　期
	工　会　大　事  记 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


部门工会年度工作总结

	                     

	                     


